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· Ficha sobre:

· Navegar numa apresentação

· Colocar transição entre diapositivos

· Animar texto dos diapositivos
Navegar numa apresentação

A função “Apresentação de diapositivos” transforma o seu computador em projector possibilitando visualizar a apresentação em toda a extensão do monitor ou num ecrã de Retroprojector com o auxílio de um Data Show. A apresentação pode também realizar-se continuamente, sem a presença de um operador.O PowerPoint oferece várias formas diferentes de navegar através de uma apresentação de diapositivos. Pode utilizar o teclado ou os comandos de menu emergente da apresentação na “Vista de apresentação de diapositivos”, que se encontram no canto inferior direito do diapositivo 
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 , para passar diapositivos. Com o navegador de diapositivos pode também saltar a sequência e ir para qualquer diapositivo.
1. Navegue através da sua apresentação, utilizando os diversos comandos do menu emergente da apresentação.

Colocar transição entre diapositivos

A transição é o efeito visual produzido quando o diapositivo entra e sai do ecrã durante a apresentação de diapositivos. As transições entre diapositivos incluem efeitos como o “Xadrez na vertical, Desfazer para baixo, etc.”. Há um total de 46 efeitos de transição de diapositivos. Pode definir a transição para um diapositivo ou grupo de diapositivos seleccionando os diapositivos na “Vista de organização de diapositivos” e aplicar a transição.

1. Faça clique no botão “Vista Normal” e seleccione o (s) diapositivo (s) em que deseja aplicar um efeito de transição.
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Na Barra de Ferramentas “Transição entre diapositivos”, faça clique na seta de “Aplicar aos diapositivos……” entre diapositivos e, escolha o efeito pretendido. O PowerPoint coloca um símbolo de transição por baixo do canto inferior esquerdo do(s) diapositivo(s), indicando que o efeito de transição foi aplicado a este(s) diapositivo(s).

3. Faça clique no botão “Vista de apresentação de diapositivos” para ver os efeitos de transição.

4. Prima a tecla “ESC” para interromper apresentação de diapositivos.

· Aplique efeitos de transição aos seus diapositivos, com transição, velocidade e som.
Animar texto dos diapositivos
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Numa apresentação de diapositivos, pode fazer com que o texto do diapositivo apareça no ecrã como um parágrafo, palavra ou uma letra de cada vez. Um diapositivo cujo texto surge de forma progressiva é denominado diapositivo de texto animado. Pode aplicar a função animação, que oferece vários efeitos de transição, na “Vista de organização de diapositivos”.

1. Seleccione o primeiro diapositivo, na “Vista Normal de diapositivos”.

2. Clique no comando “Animação predefinida” do menu “Apresentações” e escolha o efeito pretendido.
· Aplique o efeito de animação predefinido “Deslizar da esquerda” ao primeiro diapositivo.
· Aplique ao título do segundo diapositivo os efeitos especiais “Deslizar para direita”, com o som “Máquina de escrever” e o texto “Palavra a palavra”.

3. Na “Vista de diapositivo” seleccione o título do segundo diapositivo.

4. Clique no comando “Animação personalizada...” do menu “Apresentações”.

5. Na janela “Animação personalizada”, que aparece, seleccione o separador “Adicionar efeito”.
6. Escolha “lágrima” e “Velocidade” escolha Média.

· Aplique aos subtítulos, do diapositivo 2, efeitos especiais a seu gosto.

· Aplique aos restantes diapositivos efeitos e transição e efeitos especiais a seu gosto.

· Visualize a sua apresentação e faça as rectificações que achar necessárias.
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