ESCOLA SECUNDÁRIA C/ 3º CICLO D. DINIS 

TECNOLOGIAS DA INFORMAÇÃO E DA COMUNICAÇÃO 
Ficha nº 2 – Internet (Utilização de uma Caixa de Correio Electrónico) 
2004/2005                                                                    


1. Abra o Internet Explorer e, no campo Endereço, digite www.megamail.pt, surgindo a página da Figura 1.
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2. Observe a página inicial do MegaMail (Figura1). Clique na hiperligação Novo utilizador e surge a página da Figura 2.
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3. Leia as condições gerais de utilização e clique na palavra Aceito! para validar as condições gerais de utilização do serviço e_mail.

4. Preencha os campos da página, sendo alguns de preenchimento obrigatório. O nome do utilizador e a password devem ser memorizados para futuras utilizações. (Figura 3)
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5. Clique no botão OK e aguarde a validação dos dados por parte do servidor de correio electrónico.

6. Depois de validada toda a informação, a conta de correio é criada com o seguinte endereço: utilizador@megamail.pt.
7. Volte à página inicial do MegaMail e no campo Utilizador digite o nome de utilizador do seu endereço de e_mail. Digite também a password e clique no botão Entrar e surge uma nova página. (Figura 4)
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8. Clique no item Contactos e surge a página a seguir. (Figura 5)
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9. Adicione à Agenda de contactos os dados de três colegas, preenchendo os campos para cada um deles e clicando no botão Adicionar.
10. Entre na caixa de correio do MegaMail. Clique no item Escrever e surge a página da Figura 6.
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11. Preencha os campos da página Escrever mensagem de acordo com as indicações seguintes:
a)- No campo Para, digite o endereço de e-mail para quem vai enviar, por exemplo, o endereço de um (a) colega;

b)- No campo Cópia para, digite o endereço de outro (a) colega, caso lhe queira enviar uma cópia de mensagem;

c)- No campo Assunto, digite o tema da mensagem;

d)- Digite a mensagem no respectivo espaço e clique no botão Enviar.

12.  Crie uma mensagem com um ficheiro em anexo para um (a) colega e de acordo com as seguintes indicações:
a)- Clique no item Contactos, seleccione o endereço de um (a) colega e clique no botão Para;

b)- Novamente na Agenda de contactos, seleccione outro endereço de um (a) colega e clique no botão Cópia para;

c)- No campo Assunto, digite Envio de mensagem com ficheiro anexado;

d)- Clique no botão Procurar, seleccione um ficheiro da sua pasta e por fim clique no botão Anexar;

e)- Clique no botão Enviar.

13.  Na caixa de correio clique no botão Sair para fechar de forma correcta.
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