Exercício 1

1. Entre no Microsoft Excel e insira os seguintes dados:

	Código
	Nome
	Localidade
	Nº Turmas

	0234
	Escola Sec. De Casquilhos
	Barreiro
	23

	0235
	Escola Sec. De Santo André
	Barreiro
	30

	0233
	Escola Sec. Alfredo da Silva
	Barreiro
	20

	0345
	Escola Sec. Augusto Cabrita
	Barreiro
	20

	0567
	Escola Sec. Sto. António
	Sto. António da Charneca
	19


2. Guarde o livro com o nome escolas na sua pasta de trabalho.

3. Abra um novo livro e insira os seguintes dados:

	Código
	Tipo
	Modelo
	Preço

	0001
	Processador
	Pentium III
	100

	0101
	Processador
	Pentium IV 2,4
	130

	1111
	Processador
	Pentium IV 2,6
	160

	1100
	Processador
	Pentium IV 2,8
	200


4. Guarde o livro com o nome processadores.

5. Estando os dois livros abertos alterne entre os livros processadores e escolas.

6. Disponha as janelas na horizontal.

7. Disponha as janelas na vertical.

8. Disponha as janelas em cascata.

9. Feche os livros e o Excel.

